
OneDriveを共有設定したい
Microsoft365



Windowsのタスクバーの右側にある通
知領域の雲形のアイコンをクリックし
て、「オンラインで表示」を選択する



画面左の「自分のファイル」をクリックします。



フォルダのチェックボックスにチェック
を入れ、画面上部の「共有」をクリック
します。



リンクの送信画面があらわれますので、共有
したい相手のメールアドレスを入力します。
送信ボタンをクリックします。



共有先のパソコンの設定



Windowsのタスクバーの右側にある通
知領域の雲形のアイコンをクリックし
て、「オンラインで表示」を選択する



左側メニューの「共有」をクリックすることで共有フォルダ
を確認できます。
その共有フォルダをデスクトップ版のOneDriveで利用
するには、「自分のファイル」にショートカットを作成する
必要があるので、その手順を記載しています。



デスクトップ版OneDriveで下図の順番に従い
進めます。

共有したフォルダ



研究プレゼンテーションの終了
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