
Outlook メール設定方法



コントロールパネルを開き、

【ユーザーアカウント】を

クリックします。



［プロファイルの表示］

をクリックします。



［メール］画面が表示されます。

［追加］をクリックします。



［新しいプロファイル］画面

が表示されます。

［プロファイル名］に追加す

るユーザーの名前を入力

し、［OK］をクリックします。



「自分で電子メールやその

他のサービスを使うための

設定をする(手動設定)」に

チェックを入れ、「次へ」を

クリックします。



名前 送信するメールの差出人として表示する名前

電子メールアドレス お知らせしているメールアドレス

アカウントの種類 POP3

受信メールサーバー sv2302.xserver.jp

送信メールサーバー（SMTP） sv2302.xserver.jp

アカウント名 メールアドレスと同じ

パスワード メールアカウントのパスワード

パスワードを保存する チェックを入れる

メールサーバーがセキュリティで
保護されたパスワード認証

（SPA）に対応している場合に
は、チェックボックスをオンにし

てください

チェックは入れません

追加するアカウントによって送受信される
メッセージの配信先 (保存先) を決めます。

※「新しい Outlook データファイル」

追加するアカウント専用のデータ ファイル
を新しく作成して保存します。

※「既存の Outlook データ ファイル」

既存のアカウントと同じデータ ファイルに
保存します。

★データ移行の時はこちら

新しいメッセージの配信先

名前

●●●@hinode.or.jp

●●●@hinode.or.jp

次の項目を入力します。

入力できたら「詳細設定」をクリック



[インターネット電子メール

設定] が開いたら

「送信サーバー」タブを開き

ます。

送信サーバー（SMTP）は認

証が必要
チェックを入れます

受信メールサーバーと同じ設

定を使用する
チェックを入れます



受信サーバ（POP3） 995

このサーバは暗号化された接続（SSL）
が必要

チェックを入れる

送信サーバ（SMTP） 645

使用する暗号化接続の種類 SSL/TLS

サーバーのタイムアウト 任意

サーバーにメッセージのコピーを置く 14日後

詳細設定」タブを開く

設定できたら
「OK」ボタンをクリック



名前

●●●@hinode.or.jp

●●●@hinode.or.jp

[POP と IMAP のアカウント設定]

に戻ります。

「次へ」をクリックします。



アカウント設定のテストが

実行されます。

テストが完了したら、「閉じる」を

クリックします。
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「Outlook Mobileをスマー
トフォンにも設定する」の
チェックを外します。
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