
OneDriveのアカウント
切り替え方法
OneDriveをご利⽤の⽅のみ、こちらの⼿順を実施ください



データ移行編



①下記URLを2行すべて範囲選択します。

https://onedrive.live.com/about/ja-
jp/signin/

https://onedrive.live.com/about/ja-jp/signin/


②edgeを開きます
（タスクバーあるいはデスクトップにあるedgeのアイコンをクリック）

タスクバー

デスクトップ



③コピーしたURLを貼り付けします。



④【サインイン】をクリックします



⑤Microsoft365アカウントを入力します。



⑥パスワード 「Hnd7121.」を入力します。
（エイチエヌディーナナイチニイチドット）



⑦WEB版OneDriveが表示されます。



⑧エクスプローラーをクリックします
⑨【OneDrive】をクリックします。

エクスプローラー
をクリック

OneDriveをクリック



⑩データを、WEB版One Drive上の空白の部分に
ドラック＆ドロップします。



⑩データがWEB版One Drive上に追加されたことを
確認します。



ここまでの作業で、
新しいMicrosoft365アカウントのOneDriveに
データ移行できました。

※同期が完了するまで次からの作業はお待ちください



アカウント付け替え編



①画⾯左下のOneDriveアイコン（⻘い雲の画像）を
クリックします。



②右上の歯車アイコンをクリック
③ショートカットメニューの【設定】をクリックします

②③



④【このＰＣのリンク解除】をクリックし、
【ＯＫ】をクリックします。



⑤新Microsoft365アカウントを入力し【サインイン】を
クリックします。

@hndgr02.onmicrosoft.com



⑥パスワード 「Hnd7121.」を入力します。
（エイチエヌディーナナイチニイチドット）



⑦【次へ】をクリックします。



⑧このメッセージが出てきた場合、
【このフォルダーを使用】をクリックします

※この画面は出てこない場合もあります



⑨青のチェックをクリックしてチェックをはずし、
【スキップ】をクリックします。

チェックした場合は、デスクトップのデータは
すべてOneDrive内に保存されます。

OneDriveの同期が切れたときに、
デスクトップからデータが無くなったとの問い合わせ
が多い為、初期設定時はチェックをはずしています。

メールデータは自動バックアップされません。

OneDrive内にメールデータを除いて
自動バックアップしておきたい場合は
チェックを入れたままにしてください。



⑩【次へ】をクリックします。



⑪【次へ】をクリックします。



⑫【次へ】をクリックします。



⑬【次へ】をクリックします。



⑭【後で】をクリックします。



⑭【OneDriveフォルダーを開く】を
クリックします。



⑮OneDrive-一般社団法人…の名前が
表示されていることを確認します。



ここまでで作業完了です

作業途中でエラーメッセージ等トラブル発生時には、下記ヘルプデスクへご連絡をお願いします

-≪お問い合わせ窓口≫----------------------------

【リコーOffice365ヘルプデスク】
電話 ：0120-0365-77  
E-mail      ：zjc_o365helpdesk@jp.ricoh.com
受付時間 ：月曜日～金曜日 9:00～17:00  

※土曜日、日曜日、祝祭日、リコーが定める指定日（夏季休業日および年末年始等）は除きます。
※メールは24時間365日受付ですが、翌営業日以降の対応となります。
※お問い合わせの際には、契約IDをお知らせください。

【契約ID】 ：0111245890 
【お客様名】 ：一般社団法人日の出医療福祉グループ ＊ 様

mailto:zjc_o365helpdesk@jp.ricoh.com

