
新規フォルダ作成

①[ 新規フォルダーを作成したい場所 ] で右クリック。

②表示されたメニューから

[ 新規作成(X) ] → [ フォルダー(F) ] をクリックします。



新規フォルダ作成②

①新しいフォルダーが作成されるので、

[ フォルダーの名前 ] を入力します。

※フォルダーの名前を変更する場合は、

[ アイコン ] を右クリックして表示される [ 名前の変更 ] を

選択して変更します。



新規フォルダ作成③

[ Enter ] キーを押すとフォルダーの名前が確定します。



フォルダを圧縮する

①圧縮したいファイルを選択して［右クリック］

する。

②［送る］から［圧縮 (zip 形式) フォルダー］を

クリックします。


